Erfasser*in gesucht. ProDenkmal ist ein Planungsbilro mit Standorten in Berlin und Bamberg. Unser interdisziplinares
Team betreut die unterschiedlichsten Denkmale und Kulturgiiter. Bundesweit. Wir bieten eine Stelle als

ERFASSER*IN — von musealem Kulturgut (m/w/d)

in Vollzeit / Teilzeit - Standort Berlin

Du interessierst Dich fiir Geschichte, Museen und archaologische Objekte? Du arbeitest gerne sorgfaltig, genau und
strukturiert? Dann bist Du bei uns genau richtig! In den kommenden Jahren begleiten wir Projekte zur Erfassung,

Dokumentation und digitalen Aufbereitung musealer und archdologischer Sammlungsbestande.

Deine Aufgaben

Erfassung musealer und arch&ologischer Objekte in einer Datenbank

Sichtung, Beschreibung und Zuordnung von Sammlungsobjekten

Eingabe und Pflege von Objektinformationen, Inventarnummern und Standortangaben
Anfertigung qualitdtvoller Objektfotos

Kontrolle und Erganzung vorhandener Datensatze

Unterstitzung bei der Ordnung, Sichtung und Dokumentation von Sammlungsbestanden
Zusammenarbeit mit Mitarbeitenden aus Sammlung, Restaurierung, Archiv und Verwaltung

Was Du mitbringst

sorgféltige, genaue und strukturierte Arbeitsweise

Verantwortungsbewusster Umgang mit wertvollen und empfindlichen Objekten
Bereitschaft, sich in neue Arbeitsablaufe und digitale Systeme einzuarbeiten
Zuverlassigkeit, Geduld und Konzentrationsfahigkeit

Teamfahigkeit und gute Kommunikationsfahigkeit

eine Ausbildung oder ein Studium sind wiinschenswert

gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Was wir Dir bieten

attraktive und leistungsgerechte Verglitung

kollegiale und freundliche Arbeitsatmosphére

Einblick in museale Dokumentation, Sammlungsarbeit und digitale Erfassung
Arbeitsstatte in zentraler Lage mit guter Verkehrsanbindung

strukturierte Einarbeitung & personlicher Ansprechpartner

So bewirbst Du Dich

Lebenslauf & Zeugnisse
ein kurzes Anschreiben

rProDenkmaI

Wir freuen uns auf Dich. Schreib uns per Mail an berlin@prodenkmal.de
ChausseestraBe 104 — 10115 Berlin — prodenkmal.de



